ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1. 


	Утверждение годового плана работы на 2012 – 2013 уч.г.
	сентябрь
	директор



	2.
	Утверждение расписания занятий, календарно-тематических планов, календарных, индивидуальных планов педагогов
	сентябрь 2012 г.

январь 2013 г.
	директор



	3.
	Подготовка и утверждение тарификации
	сентябрь


	директор



	4.
	Организационные мероприятия по аттестации педагогических работников
	сентябрь
	директор



	5.


	Подготовка графика проведения творческих отчетов, выставок, концертов 
	сентябрь
	директор



	6.
	Проведение педагогических Советов, методических совещаний, совещаний при директоре
	по плану
	Маркашова О.Д.

	7.
	Проверка журналов
	в течение учебного года (ежемесячно)
	директор



	8.
	Посещение занятий, мероприятий, выставок, открытых занятий
	в течение учебного года
	директор

Маркашова О,Д.

	9.
	Разработка образовательных программ
	В течение учебного года
	Маркашова О.Д.

	10.
	Подготовка отчетной документации
	январь

июнь
	Асташова О.М.

Маркашова О.Д.


